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1 INLEDNING

I Nyképings kommun ansvarar Barn- och ungdomsnamnden fér att hemkommunens
uppdrag att erbjuda forskola, fritidshem och annan pedagogisk verksamhet fullgérs.

Det ar Barn- och ungdomsnamndens ansvar att se till att all utbildningsverksamhet
inom namndens omrade foljer gallande lagar och foreskrifter. Syftet med denna
riktlinje ar att redovisa och fortydliga de nationella styrdokumentens krav pa férskola,
fritidshem och pedagogisk omsorg. Riktlinjen ar ett politiskt styrdokument och anger
vilka férhallningsregler som galler vid verkstallighet inom all kommunal
utbildningsverksamhet. | riktlinjerna redovisas férskola och pedagogisk omsorg
respektive fritidshem var for sig.

Nykdpings kommun rekommenderar aven fristdende verksamheter att folja
riktlinjerna.

| skollagen (2010:800) regleras barns och elevers réatt till plats inom forskola (8 kap),
fritidshem (14 kap.) och pedagogisk omsorg (25 kap.) Utéver vad som framgar av
aktuell lagstiftning behdver varje kommun géra egna avvaganden och fortydliganden
avseende vad som ska galla i samband med placering i kommunens verksamhet.
Med denna riktlinje gér namnden dessa avvaganden och fortydliganden, bade som
hemkommun och som huvudman.

Utgangspunkten i denna riktlinje ar att Nykoépings kommun, med barnets basta i
fokus, ska erbjuda en god service i relation till de krav som stalls i gallande
lagstiftning.

Barn- och ungdomsnamnden har i samband med framtagande av denna riktlinje
beaktat barnets basta i enlighet med artikel 3 i Barnkonventionen (Férenta
nationernas konvention den 20 november 1989 om barnets rattigheter).
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2 GENERELLT FOR ALLA
VERKSAMHETER

21 Tystnadsplikt

Alla som arbetar i kommunal forskola, fritidshem och pedagogisk omsorg omfattas av
reglerna i offentlighets- och sekretesslagen (2009:400), nedan férkortad OSL.

Av reglerna i OSL framgar att uppgifter om enskildas personliga férhallanden under
vissa forutsattningar ar sekretessbelagda inom kommunens utbildningsverksamhet.
Att en uppgift ar sekretessbelagd innebar att personalen har tystnadsplikt avseende
uppgiften. Personalens tystnadsplikt kan i vissa fall brytas, till exempel efter
samtyckte fran den som uppgiften galler eller da uppgiftslamnande ar tvingande pa
grund av lag.

2.2 Samverkan och anmalningsplikt till division
social omsorg

Av 14 kap. 1§ socialtjanstlagen (2001:453) framgar att alla som arbetar inom
utbildningsverksamhet ar skyldiga att genast anmala till socialnamnden om de i sin
verksamhet far kannedom om eller misstanker att ett barn far illa.

Det ar utbildningsverksamhetens huvudman som ansvarar for att all personal kédnner
till anmalningsplikten, vad den innebar och hur de ska agera vid oro for ett barn, samt
att det finns dokumenterade rutiner for detta. Huvudmannen ska aven, pa begaran
fran Division social omsorg, samverka i fragor om barn som far illa eller riskerar att
farailla.

2.3 Barn med skyddade personuppgifter

Huvudmannen ansvarar for att det inom respektive utbildningsverksamhet finns
tydliga rutiner for hur uppgifter om barn och vuxna med skyddad identitet ska
hanteras. All personal ska vara inférstddd med innehallet i dessa rutiner. Har du
skyddad identitet och vill ans6ka om placering i forskolan eller fritidshemmet behover
du kontakta oss for vidare hantering pa telefonnummer: 0155-24 80 80

2.4 Klagomalsrutiner

Nykopings kommun har i enlighet med 4 kap. 8§ skollagen skriftliga rutiner for att ta
emot och hantera klagomal och synpunkter avseende kommunal
utbildningsverksamhet. Rutinerna finns tillgangliga pa varje forskolas och skolas
webbsida.

2
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Synpunkter och klagomal kan aven lamnas digitalt pa:

2.5 Plats

Ett barn vars vardnadshavare forvarvsarbetar eller studerar har ratt till en plats i
forskola, fritidshem eller pedagogisk omsorg fran 1 ars alder och till och med
varterminen det ar barnet fyller 13 &r. Aven barn vars vardnadshavare ar
arbetsstkande eller foraldraledig har ratt till plats, enligt sarskilda villkor.

Darutdver galler att; Barn har ratt till, oberoende av vardnadshavares arbete, studier
eller barns eget behov, 20 timmar per vecka i férskola eller pedagogisk omsorg och
10 timmar per vecka i fritidshem under lasarstid, enligt beslut BUN17/47, §75.
Omfattar inte semesterledighet och lov.

Ett barn kan endast ha en plats i en férskola eller pedagogisk omsorg. Barnet kan
dock vid behov fa kompletterande omsorg i form av kvalls-, natt- och helgomsorg.

| samband med 6vergang fran forskola eller pedagogisk omsorg till fritidshem ska
alltid en ansékan om fritidshemsplacering goras.

I Nykopings kommun galler placering i fritidshem fran och med den 1 juli det ar
barnet ska borja férskoleklass. Overgangen innebar en forflyttning av platsen dar
omsorgen erbjuds, utan avbrott i barnets tillgang till omsorg. Om platsen sags upp
och en ny placering pabdrjas inom fyra (4) manader fran avslutsdatum, debiteras
manadsavgift for perioden mellan avslut och ny placering — oavsett om platsen
nyttjas eller inte.

2.6 Platsinnehavare

Endast vardnadshavare eller familjehem till ett barn kan vara platsinnehavare. Ett
barn kan endast ha en plats i férskola, fritidshem och i pedagogisk omsorg, men det
kan finnas en eller tva platsinnehavare. Den eller de vardnadshavare som har behov
av plats ansoker och blir platsinnehavare.

3
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2.7 Barn till vardnadshavare som befinner sig i landet utan
tillstand

Ett barn som tillsammans med sina vardnadshavare befinner sig i Sverige utan stod
av myndighetsbeslut, och stadigvarande vistas i Nykoping, ska i man av plats tas
emot i férskola, fritidshem och pedagogisk omsorg enligt samma villkor som barn
bosatta i Nykoping.

2.8 Avgift

Varje platsinnehavare ar skyldig att betala en avgift for barnets plats i férskola,
fritidshem eller pedagogisk omsorg. Platsen betraktas som ett abonnemang och
avgift debiteras aret runt.

Avgiften grundas pa den sammanlagda inkomsten i platsinnehavarnas hushall.
Avgiften kan dock inte dverstiga ett visst belopp, den sa kallade maxtaxan. Om det
finns flera barn i hushallet som har en plats i férskola, fritidshem eller pedagogisk
omsorg far platsinnehavaren en syskonrabatt.

Med hushall menas:
o Make/maka/registrerad partner, folkbokférda pa samma adress
¢ Ensamstaende vardnadshavare

e Personer som lever tillsammans under samboliknande
forhallanden, folkbokforda pa samma adress

I enlighet med 8 kap. 7 och 168§ skollagen galler sarskilda regler for barn mellan 0-5
ar som av fysiska, psykiska eller andra skal behéver sarskilt stdéd i sin utveckling i
form av férskola. For dessa barn far avgiften endast avse den del av verksamheten
som dverstiger 15 timmar i veckan. Avgiften reduceras darmed med 30 % under hela
aret.

Mer utférlig information om hur avgiften beraknas finns i Nyképings kommuns
dokument Avgifter och dess tillampning i forskola, fritidshem och annan pedagogisk
verksamhet.

Las mer om avgifter och dess tillampning fér férskola, fritidshem och annan
pedagogisk verksamhet har:

29 Separerade vardnadshavare med gemensam vardnad

Ett barn kan endast ha en plats i férskola, fritidshem och pedagogisk omsorg. Om
barnet har tva vardnadshavare och bada vardnadshavare har behov av omsorg
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behdver bada anstka om plats i samma forskola, fritidshem eller pedagogisk
omsorg. Detta galler aven om vardnadshavarna ar folkbokforda pa olika adresser
och barnet bor vaxelvis hos bada. Det finns ingen mdjlighet att ga vaxelvis i olika
forskolor/fritidshem/pedagogisk omsorg och barnet kan inte heller kan ha plats i tva
olika kommuner.

Avgiften for barnets plats grundas pa den sammanlagda bruttoinkomsten i respektive
hushall och respektive vardnadshavare far en faktura pa sin del av avgiften.
Maxtaxan galler aven for separerade vardnadshavare.

2.10 Andrade familjeforhallanden

De uppgifter som finns i folkbokforingen ligger till grund for vilka som raknas in i
hushallet och darmed hur avgiften beraknas. Vid andringar i hushallet enligt
folkbokféringen beraknas ny avgift fran och med nastkommande manad.
Platsinnehavaren har ansvar for att informera kommunens handlaggare om
eventuella andra andringar i familjeférhallandet som kan paverka avgiften.

211 Ledighet och franvaro

Barnets vardnadshavare ska alltid informera verksamheten om barnet ska vara
franvarande eller ledigt. Om franvaron eller ledigheten dverskrider en
sammanhangande tid av tre manader (exklusive semesterperioder) har Nykopings
kommun ratt att sdga upp platsen, med en manads uppsagningstid.

212 Auvgifter

Gallande avgifter se dokumentet Avgifter och dess tillampning i férskola, fritidshem
och annan pedagogisk verksamhet

5
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3 FORSKOLA OCH PEDAGOGISK
OMSORG

3.1 Ansokan

En ansOkan om plats i férskola eller pedagogisk omsorg kan goras aret runt.
Ansodkan kan lamnas in tidigast fyra manader innan platsen énskas.

En familj som avser att flytta till Nykdpings kommun kan anséka om plats och stélla
sitt barn i k6, men ett platserbjudande ges forst nar barnets vardnadshavare kan visa
att eventuell plats i tidigare kommun har sagts upp och avslutats.

Om ett barn ar placerat i familjehem kan familjehemsféraldrarna anséka om plats,
under forutsattning att barnet ar folkbokfort eller stadigvarande vistas i kommunen.

3.2 Platserbjudande

Nar vardnadshavare har registrerat en ansdkan om plats i férskola eller pedagogisk
omsorg, ar kommunen skyldig att kunna erbjuda en plats inom fyra manader, detta
kallas garantitid.

Nar kommunen har en plats att erbjuda skickas ett platserbjudande fill
vardnadshavare via e-post eller brev. Vardnadshavarna maste tacka ja eller nej till
erbjuden plats inom 7 dagar fran det att erbjudandet skickats.

Nar vardnadshavare har fatt ett platserbjudande har kommunen fullgjort sin
skyldighet enligt garantitiden.

Om vardnadshavare tackar ne;j till erbjuden plats, eller inte svarar pa erbjudandet
inom 7 dagar, upphdr erbjudandet att gélla och barnet forlorar sin placering i kdn. For
att ater stalla barnet i k6 maste en ny ansdkan goras.

Om vardnadshavare accepterar en erbjuden plats, men senare 6nskar att barnet far
byta placering maste en ny ansdkan goras. Las mer om detta under

rubriken "Ansdkan om byte av forskola eller pedagogisk omsorg”.

3.3 Koregler

En kommun ar enligt 8 kap. 13§ skollagen skyldig att i férsta hand erbjuda plats till
barn som ar bosatta i kommunen. Barn som ar bosatta i Nyképings kommun gar
darfér som huvudregel fére barn boende i annan kommun.

Om ett barn fran annan kommun behdver av en plats i Nyképings kommun pa grund
av sarskilda personliga skal (till exempel geografiska skal eller beroende pa barnets
eget stodbehov) kan dock barnet ha ratt att likstallas med barn boende i Nykdping.
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De sarskilda skalen ska anmalas av vardnadshavare i samband med anstkan och
en beddémning av dem kommer att gbras av skolchef.

Utoéver ovanstaende huvudregel anvander Nykdpings kommun foljande
turordningsregler vid ko:

1. Garantitid: ett barn ska erbjudas plats inom fyra méanader fréan
ansbkningsdatum.

2. Barn med behov av sérskilt stéd. De sérskilda behov som anméls
prévas av handléggare fér barn i behov av sérskilt stéd pa Division
utbildning.

3. Syskonfértur: ett barn som har ett syskon i en viss férskola eller
pedagogisk omsorg prioriteras fére andra barn vid placering till
denna enhet.

3.4 Byte av forskola eller pedagogisk omsorg

Om barnet har en plats i viss forskola eller pedagogisk omsorg men vardnadshavare
onskar byta till en annan forskola eller pedagogisk omsorg ska en ny ansékan om
plats goras.

Ett byte kan endast erbjudas i man av ledig plats. Reglerna om garantitid galler inte
for platsbyten. Detta innebéar att byte av placering framst kan tillgodoses i samband
med grundskolans lasarsstart. Vid byte mellan tvd kommunala férskolor ska platsen
inte sagas upp.

3.5 Vistelsetid i forskola och pedagogisk omsorg
Vistelsetid ges i den omfattning som behdvs med hansyn till vardnadshavares
sysselsattning. Nar vardnadshavare har semester ar aven barnet ledigt.

Vardnadshavare ar skyldig att pa forfragan fran kommunen lamna in intyg fran sin
arbetsgivare, studieanordnare, a-kassa eller liknande, sa att kommunen kan bedéma
grunden for berakning av vistelsetid.

3.6 Introduktion vid placering
Nar barnet borjar i férskolan eller pedagogisk omsorg inbjuds vardnadshavare till ett
introduktionssamtal och far information om verksamheten.

Introduktionen pagar i ca 1-2 veckor vilket innebar att vardnadshavare tillsammans
med barnet deltar i verksamheten enligt uppgjort schema. Avgift tas ut aven under
introduktionen.
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3.7 Omsorgsberattigade sysselsattningar

Huvudregeln ar att ett barns vistelsetid ska berdknas till den tid som behdvs for att
vardnadshavare ska kunna forvarvsarbeta och/eller studera. Ar vardnadshavare
sjukskriven, uppbar graviditetspenning eller har politiska fértroendeuppdrag jamstalls
detta med forvarvsarbete.

Vardnadshavare som ar permitterade pa heltid jamstalls med arbetssdkande (se mer
om detta nedan).

3.8 Barnets eget behov

Ett barn kan beviljas vistelsetid pa forskola eller i pedagogisk omsorg pa grund av
barnets eget behov eller till f6ljd av familjens situation i 6vrigt. Barnets behov provas
av division utbildnings handlaggare i samrad med férskolans rektor.

3.9 Arbetssokande

For att raknas som arbetssokande kravs att vardnadshavare ar inskriven hos
Arbetsformedlingen.

Ett barn vars vardnadshavare ar arbetssdkande har ratt att delta i
forskoleverksamhet eller pedagogisk omsorg under 20 timmar per vecka, under
grundskolans lasarstid. | de kommunala verksamheterna férlaggs tiden tisdag—
fredag klockan 08.45-13.45

Under grundskolans lov erbjuds barnet vistelsetid om 15 timmar per vecka i férskola.
Tiden forlaggs da tisdag—torsdag klockan 08.45-13.45

3.10 Foraldraledighet

Vid foraldraledighet galler féljande. Under en manads tid efter det nya syskonets
fédelsedatum respektive det datum ett adoptivbarn tas emot i hemmet, kan
vardnadshavare ha barnet pa forskola eller i pedagogisk omsorg enligt tidigare
beslutad vistelsetid.

Darefter har barnet ratt till forskola eller pedagogisk omsorg 20 timmar i veckan
under grundskolans lasarstid. | de kommunala verksamheterna férlaggs tiden tisdag—
fredag klockan 8.45-13.45

Under grundskolans lov erbjuds 15 timmar per vecka i forskola. Tiden forlaggs
tisdag—torsdag klockan 8.45-13.45

Vardnadshavare som kombinerar féraldraledighet med arbete/studier kan valja att
antingen basera vistelsetiden pa foraldraledigheten, eller pa behov utifran arbete
eller studier.

8
Page 12 of 22



3.11 Utokad vistelsetid for barn i behov av sarskilt stod

Ett barn som pa grund av fysiska, psykiska eller andra personliga skal behdver
sarskilt stdd i sin utveckling har ratt till utdkad vistelsetid i forskola eller pedagogisk
omsorg i den omfattning det behévs. Aven barn som har behov av omsorg pa grund
av sin familjesituation kan beviljas utdkad tid.

En ansdkan ska goéras till division Utbildning och en bedémning av barnets behov
gors av handlaggare i samrad med rektor.

3.12 Allman forskola

Alla barn har ratt till allman férskola fran och med hdstterminen det ar barnet fyller 3
ar och kan kombineras med pedagogisk omsorg.

Allman férskola omfattar 15 timmar per vecka och max 525 timmar under
grundskolans hdst- och vartermin. Denna tid ar avgiftsfri.

| de kommunala verksamheterna &r denna tid forlagd till tisdag—torsdag helgfria
vardagar klockan 8.45 -13.45. Pa de forskolor dar barn aker férskolebuss anpassas
tiden darefter.

| och med att allman férskola ar avgiftsfri ska denna tid raknas bort nar avgift
beraknas. Detta sker genom att avgiften for barn mellan 3-5 ar som har en vistelsetid
utdver allman forskola reduceras med 30% under tiden mellan den 1 september till
och med den 31 maj. | och med att allman forskola inte erbjuds under grundskolans
lov gors inget avdrag under juni, juli och augusti utan d& debiteras full avgift.

3.13 Anmalan om allman forskola

Vardnadshavare som endast dnskar att deras barn far delta i allman forskola ska
anmala detta till kommunens handlaggare via en sarskild blankett.

Denna blankett finns tillganglig pa kommunens hemsida. Anmalan ska géras senast
en manad innan platsen dnskas och barnet maste borja i férskolan senast den 1
november for att barnet ska kunna delta under hdstterminen och den 1 maj for att
barnet ska kunna delta under varterminen.

3.14 Lamning och hamtning

Som huvudregel ska barnet lamnas och hamtas av vardnadshavare, men en annan
person kan gora det om vardnadshavarna har meddelat personalen om detta i
forvag. Varje verksamhet inom férskola respektive pedagogisk omsorg ansvarar for
att vardnadshavare och barn har god kdnnedom om verksamhetens Iamnings- och
hamtningsrutiner.
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3.15 Oppethallande i forskola och pedagogisk omsorg

Forskola och pedagogisk omsorg ska erbjudas mellan klockan 06.00 och klockan
19.00 under helgfria vardagar. Avvikande 6ppettider kan férekomma pa enstaka
enheter med narhet till férskola med heltackande dppettid. For kvalls-, natt- och
helgomsorg gaéller sarskilda tider (I&s mer om detta nedan under kapitel 3)

Alla verksamheter inom forskola/pedagogisk omsorg har ratt att halla stangt under
sex dagar per ar for personalens studiedagar. Om barnet har behov av det ska plats
erbjudas pa annan enhet under dessa studiedagar.

Verksamheten ska ge vardnadshavare tydlig information om datum fér kommande
stdngning, minst tva manader i férvag. Om barnet har behov av plats under en dag
nar verksamheten har stangt enligt ovan ska platsinnehavare meddela detta senast
en manad i férvag.

3.16 Sammanslagning av verksamheter

Under jul- och nyarsveckorna samt under fyra veckor under sommaren har
forskolorna begransat 6ppethallande. For att garantera att alla barn i behov av det far
sin omsorg tillgodosedd kan en sammanslagning av flera verksamheter bli aktuell.
Information om vilka verksamheter som haller 6ppet ska lamnas till platsinnehavare
senast en manad innan sammanslagningen.

Huvudman for fristaende forskola eller pedagogisk omsorg ar skyldig att ordna
tillfallig placering at vardnadshavare som har behov av omsorg nar en verksamhet
ska ha stangt under semesterperioder.

3.17 Uppsagning

En platsinnehavare ska saga upp barnets plats i forskola eller pedagogisk omsorg
nar den inte langre behdvs. Om det finns tva platsinnehavare kravs uppsagning fran
respektive platsinnehavare om platsen helt ska avslutas. En platsinnehavare kan
avsluta endast sin del av platsen (exempelvis om man har delad vardnad och barnet
bor véxelvis)

Platsen ska sagas upp via kommunens e-tjanst eller skriftligt. Uppsagningstiden ar
en manad och rédknas fran och med den dag uppsagningen inkommer till
kommunens handlaggare. Barnet har tillgang till sin plats under hela
uppsagningstiden och avgift tas ut oavsett om platsen anvands eller inte.

Om barnet inte utnyttjat sin plats under en tid av tre manader i strack (exklusive
sommarsemester) har Nykdpings kommun ratt att skriftligen saga upp platsen, med
en manads uppsagningstid.
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Om platsen sags upp, antingen av platsinnehavare eller av Nyképings kommun, och
ny placering paborjas inom fyra manader fran uppsagningsdatum, sker en retroaktiv
debitering av avgift fér hela perioden.

Nar barnet slutar pa forskolan for att borja i kommunal skola ska platsen inte sagas
upp. Anstkan om fritidshem ska alltid goras.

Vid 6vergang fran forskola eller pedagogisk verksamhet till fritidshem sker en
forflyttning av plats var omsorgen sker utan uppehall av tillgang till plats. Om man
sager upp plats och pabdrjar en ny plats inom fyra manader utgar manadsavgift for
tiden mellan avslutsdatum och det nya startdatumet.

3.18 Vid utflytt fran kommunen

Ett barn som flyttar fran kommunen har ratt att behalla sin plats i férskola eller
pedagogisk omsorg i en manad efter det att barnet folkbokférts i sin nya kommun.
Darefter har barnet inte langre ratt att ha kvar sin plats i Nyképings kommun om det
inte finns sarskilda skal. Om vardnadshavare dnskar att barnet ska fa behalla sin
plats efter flytt maste en ny ans6kan goras och i samband med detta ska de sarskilda
skalen anmalas.
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4 KVALLS-, NATT- OCH HELGOMSORG

Fran och med att ett barn fyllt 1 ar och till och med grundskolans sista dag pa
varterminen det ar barnet fyller 13 &r kan barnet erbjudas plats i kvalls-, natt- och
helgomsorg om det behdvs pa grund av vardnadshavares arbete (sjukskrivning ar
inte grund for plats i denna verksamhet).

4.1 Ansokan om plats i kvall, natt och helgomsorg

En anstkan om plats i kvalls-, natt- och helgomsorg kan sdkas aret runt, men tidigast
fyra manader innan platsen 6nskas. En familj som avser att flytta till Nykopings
kommun kan lamna in en ansékan och fa barnet placerat i k6, men ett
platserbjudande ges forst nar vardnadshavare kan visa att eventuell plats i tidigare
kommun har sagts upp och avslutats.

4.2 Erbjudande om plats i kvalls, natt och helgomsorg

Om ett barn har behov av plats i férskola saval under dagtid som i kvalls-, natt- eller
helgomsorg placeras barnet i méjligaste man pa en férskola som erbjuder bada
delarna. Detta gors for att sakerstalla att 6vergangen mellan verksamheterna kan
genomféras sa smidigt som majligt for barnet. | dvrigt tas skélig hansyn till
vardnadshavares dnskemal om placering.

Om barnet inte har kvalls-, natt- eller helgomsorg pa den forskola dar barnet gar
dagtid, eller om barnet dagtid befinner sig hemma eller i pedagogisk omsorg, ar det
barnets vardnadshavare som skéter hamtning och lamning i verksamheten.

4.3 Vistelsetid i kvalls, natt- och helgomsorg

Huvudregeln ar att ett barns eller en elevs vistelsetid i kvalls-, natt- eller helgomsorg
ska grunda sig pa den tid som behdvs for att vardnadshavare skall kunna
forvarvsarbeta.

Samrad ska ske mellan verksamheten och vardnadshavare for att sékerstalla att
vistelsetiden forlaggs efter barnets/elevens behov. Verksamheten ska i mojligaste
man tillgodose eventuella tillfalliga behov av férandringar i vistelsetid.

4.4 Oppethallande i kvills, natt- och helgomsorg

Kvalls-, natt- och helgomsorg erbjuds mellan klockan 18:00-06:00 i den omfattning
det beh6vs med hansyn till vardnadshavares forvarvsarbete
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Verksamheten har ratt att stdnga sex dagar per ar i samband med personalens
studiedagar. Verksamheten ska ge tydlig information om datum f6ér dessa dagar,
senast en manad i forvag.
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5 FRITIDSHEM

5.1 Ansokan

En ansdkan om plats i fritidshem kan goéras aret runt. Ansdkan kan lamnas in tidigast
fyra manader innan platsen 6nskas.

En familj som avser att flytta till Nyképings kommun kan ansdka om plats och stalla
sitt barn i ko, men ett platserbjudande ges forst nar barnets vardnadshavare kan visa
att eventuell plats i tidigare kommun har sagts upp och avslutats.

Om ett barn ar placerat i familjehem kan familjehemsféraldrarna anséka om plats,
under férutsattning att barnet ar folkbokfort eller stadigvarande vistas i kommunen.

5.2 Byte av fritidshem

Byte mellan kommunala fritidshem kan ske om det sker byte av skola. Vid byte
mellan tva kommunala fritidshem behdver platsinnehavare anséka om byte av
fritidshem men inte sdga upp platsen. Skall barnet bérja pa fristaende fritidshem
maste den kommunala fritidshemsplatsen sagas upp.

5.3 Vistelsetid i fritidshem

Fritidshemsverksamhet anordnas under den del av dagen da eleverna inte gar i
skolan, samt under grundskolans lov och studiedagar.

Vistelsetid ges i den omfattning det behdvs med hansyn till vardnadshavarens
sysselsattning. Vardnadshavare ar skyldig att pa forfragan fran kommunen lamna in
intyg fran sin arbetsgivare, studieanordnare, a-kassa eller liknande, sa att kommunen
kan bedéma grunden fér berakning av vistelsetid.

Nar vardnadshavare har semester ar aven barnet ledigt.

5.4 Omsorgsberattigade sysselsattningar

Huvudregeln ar att elevens vistelsetid pa fritidshemmet ska grunda sig pa den tid
som atgar for att vardnadshavare ska kunna férvarvsarbeta och/eller studera.

Ar vardnadshavare sjukskriven, uppbar graviditetspenning eller har politiska
fértroendeuppdrag jamstalls detta med forvarvsarbete.

En vardnadshavare som ar permitterade pa heltid jamstalls med arbetssékande.
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5.5 Barnets eget behov

Ett barn kan beviljas vistelsetid pa fritidshemmet pa grund av barnets eget behov
eller till féljd av familjens situation i dvrigt. Barnets behov prévas av division
Utbildnings handlaggare i samrad med skolans rektor.

5.6 Arbetssokande

Barn till vardnadshavare som ar aktivt arbetsstkande erbjuds fritidshemsverksamhet
med 10 timmar per vecka under grundskolans lasarstid, fran och med férskoleklass
och till och med arskurs tre. Att vara aktivt arbetssdkande innebar att
vardnadshavaren ska vara inskriven hos Arbetsférmedlingen.

Vardnadshavare som ar permitterade pa heltid jamstalls med arbetssdkande.

5.7 Foraldraledighet

Barn till vardnadshavare som ar foraldraledig erbjuds fritidshemsverksamhet med 10
timmar per vecka under grundskolans lasarstid, fran och med forskoleklass och till
och med arskurs tre.

Vardnadshavare som kombinerar féraldraledighet med arbete/studier kan valja att
antingen basera barnets vistelsetid pa foraldraledigheten, eller pa barnets behov
utifrdn vardnadshavares arbete eller studier.

5.8 Utokad vistelsetid for barn i behov av sarskilt stod

Ett barn som pa grund av fysiska, psykiska eller andra personliga skal behdver
sarskilt stéd i sin utveckling har ratt till utékad vistelsetid pa fritidshem eller
pedagogisk omsorg i den omfattning det behdvs. Aven barn som har behov av
omsorg pa grund av sin familjesituation kan beviljas utdkad tid.

En ansdkan ska goéras till division Utbildning och en bedémning av barnets behov
g6rs av handlaggare.

5.9 Lovplats

Elever som inte har en ordinarie placering i fritidshem kan under vissa férutsattningar
erbjudas en tillfallig lovplats om barnet har ett behov av omsorg pa grund av
vardnadshavares forvarvsarbete och/eller studier. Lovplats erbjuds under
grundskolans jul- och sommarlov, samt under 6vriga lovdagar som infaller pa en
vardag under pagaende termin.

En ansdkan om lovplats gors till kommunens handlaggare via en sarskild blankett
senast en manad innan aktuellt lov/aktuell lovdag.
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5.10 Lamning och hamtning

Eleverna ska lamnas och hamtas av vardnadshavare eller en person som
vardnadshavarna i forvag har meddelat personalen om. Med stigande alder kan
elever, efter verenskommelse mellan vardnadshavare och verksamheten, ga hem
sjalva. Fritidshemmet ansvarar for att lamnings- och hamtningsrutinerna ar
kommunicerade till och valkanda av vardnadshavare och elever.

5.11 Oppethallande i fritidshem

Fritidshem ska erbjudas mellan klockan 06.00 och 19.00, helgfria vardagar.

Fritidshemmet har ratt att stdnga sex dagar per ar for personalens studiedagar. Om
barnet har behov av det ska plats erbjudas pa annan enhet under dessa studiedagar.

Verksamheten ska senast tva manader i férvag ge platsinnehavare tydlig information
om datum fér kommande stangningsdagar. Platsinnehavare behdver senast en
manad i férvag meddela verksamheten om barnet har behov av att vara pa fritidshem
under stadngningsdagarna.

5.12 Sammanslagning av verksamheter

Under grundskolans jul- och sommarlov kan kommunala fritidshem ha begransat
Oppethallande. For att garantera att omsorg kan tillgodoses efter vardnadshavarnas
behov kan en sammanslagning av flera verksamheter bli aktuell. Information om vilka
fritidshem som haller 6ppet ska lamnas till platsinnehavare senast en manad innan
sammanslagningen.

Huvudman fér fristaende fritidshem ar skyldig att ordna tillfallig placering till
vardnadshavare som har behov av omsorg nar en verksamhet ska ha stangt under
semesterperioder.

5.13 Uppsagning
Platsinnehavare ska saga upp plats nar den inte langre behdvs. Om det finns tva
platsinnehavare kravs uppsagning fran respektive platsinnehavare.

Uppsagningstiden ar en manad och raknas fran och med den dag uppsagning via e-
tjansten eller skriftlig uppsagning inkommer till kommunens handlaggare.

Platsen star till forfogande under hela uppsagningstiden och debiteras oavsett om
platsen anvands eller inte. Avslutas placeringen under pagaende kalendermanad
debiteras avgift per kalenderdag den manaden.

Om platsen inte nyttjas i tre manader (exkl. sommarsemester) ska Nykopings
kommunen skriftligen saga upp platsen med en manads uppsagningstid.
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Om platsen sags upp, antingen av platsinnehavare eller Nyképings kommun, och ny
plats 6nskas inom fyra manader, sker retroaktiv debitering for hela perioden fran
sista placeringsdag.

Fritidshemsplaceringen avslutas efter varterminen det ar barnet fyller 13 ar.

5.14 Vid utflytt fran kommunen

Barn som flyttar fran kommunen har ratt att behalla sin placering i en manad efter det
att barnet folkbokforts i annan kommun. Darefter upphor ratten till en placering i
Nykopings kommun, undantaget om det finns sarskilda skal och da ska en sarskild
ansokan goras.
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6 RIKTLINJENS GENOMFORANDE

Riktlinjen genomférs i Division utbildning och ar forpliktigande fér saval handlaggare,
bitrddande rektorer och rektorer.

Division utbildning ska i lampligt format formeddela vidare de regler som galler till
kommunens blivande och nuvarande platsinnehavare.

Riktlinjen ar kopplad till Barn- och ungdomsnamndens beslut om Avgifter i forskola,
fritidshem och annan pedagogisk verksamhet.

7 UPPFOLJNING OCH REVIDERING AV
RIKTLINJEN

7.1 Uppfoljning av riktlinjen

Sakkunniga pa Barn- och ungdomsnamnden tillsammans med enhetschef for
fritidshem, samordningschef forskola och handlaggare for forskola och fritidshem
genomfér en gemensam uppfoljning av riktlinjen i slutet av varje termin.

Eftersom riktlinjen ar kopplad till Kommunfullmaktiges reglemente Avgifter i forskola,
fritidshem och annan pedagogisk verksamhet, gérs aven en uppfdljning av detta
reglemente vid samma tillfallen.

Malsattningen med uppféljningen ar att pavisa om behov finns av revidering.

7.2 Revidering av riktlinjen

Riktlinjen aktualitetsprévas i samband med ny mandatperiod och revideras vid behov
under mandatperioden.

Sakkunnig tjansteman ar ansvarig for aktualitetsprévning och revidering.

18
Page 22 of 22



	_Temp_Cache_9T5B2_Klvn_+APOjySs4Bg==
	1	Inledning
	2	Generellt för alla verksamheter
	2.1	Tystnadsplikt
	2.2	Samverkan och anmälningsplikt till division       social omsorg
	2.3	Barn med skyddade personuppgifter
	2.4	Klagomålsrutiner
	2.5	Plats
	2.6	Platsinnehavare
	2.7	Barn till vårdnadshavare som befinner sig i landet utan tillstånd
	2.8	Avgift
	2.9	Separerade vårdnadshavare med gemensam vårdnad
	2.10	Ändrade familjeförhållanden
	2.11	Ledighet och frånvaro
	2.12	Avgifter

	3	förskola och pedagogisk omsorg
	3.1	Ansökan
	3.2	Platserbjudande
	3.3	Köregler
	3.4	Byte av förskola eller pedagogisk omsorg
	3.5	Vistelsetid i förskola och pedagogisk omsorg
	3.6	Introduktion vid placering
	3.7	Omsorgsberättigade sysselsättningar
	3.8	Barnets eget behov
	3.9	Arbetssökande
	3.10	Föräldraledighet
	3.11	Utökad vistelsetid för barn i behov av särskilt stöd
	3.12	Allmän förskola
	3.13	Anmälan om allmän förskola
	3.14	Lämning och hämtning
	3.15	Öppethållande i förskola och pedagogisk omsorg
	3.16	Sammanslagning av verksamheter
	3.17	Uppsägning
	3.18	Vid utflytt från kommunen

	4	Kvälls-, natt- och helgomsorg
	4.1	Ansökan om plats i kväll, natt och helgomsorg
	4.2	Erbjudande om plats i kvälls, natt och helgomsorg
	4.3	Vistelsetid i kvälls, natt- och helgomsorg
	4.4	Öppethållande i kvälls, natt- och helgomsorg

	5	Fritidshem
	5.1	Ansökan
	5.2	Byte av fritidshem
	5.3	Vistelsetid i fritidshem
	5.4	Omsorgsberättigade sysselsättningar
	5.5	Barnets eget behov
	5.6	Arbetssökande
	5.7	Föräldraledighet
	5.8	Utökad vistelsetid för barn i behov av särskilt stöd
	5.9	Lovplats
	5.10	Lämning och hämtning
	5.11	Öppethållande i fritidshem
	5.12	Sammanslagning av verksamheter
	5.13	Uppsägning
	5.14	Vid utflytt från kommunen

	6	Riktlinjens genomförande
	7	Uppföljning och revidering av riktlinjen
	7.1	Uppföljning av riktlinjen
	7.2	Revidering av riktlinjen



