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KATEGORIER AV STYRDOKUMENT

Organiserande

Forklarar, tydliggor och reglerar kommunens roll- och
ansvarsférdelning samt vem som har rétt att fatta beslut.

Normerande

Beskriver kommunens forhallningssatt i en viss fraga eller
ger direktiv for hur ndgot ska utféras och syftar till att
styra beteenden utifran en gemensam véardegrund.

Aktiverande

Beskriver vad kommunen vill féréndra eller uppna inom
specifika omraden och syftar till att ge ett uppdrag att
handla pa ett visst satt.

Reglerande

Anger villkoren fér kommunal service och vilka krav
kommunen stéller pa de som lever, verkar och vistas i
Nykoping.
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1 ALLMANT

Enligt 2 kap. 2 § Lag (2006:544) om kommuners och regioners atgarder infor och
vid extraordindra handelser i fredstid och hojd beredskap (LEH) ska det i varje
kommun finnas en krisledningsnédmnd.

Utdver de bestdmmelser som star angivna i LEH tillampas kommunallagens
(2017:725) bestammelser for krisledningsndmndens verksamhet.

1.1 Namndens uppgifter
§1

Krisledningsndmnden har till uppgift att utéva den lednings- och
samordningsfunktion som ankommer pa kommunen enligt Lag (2006:544) om
kommuners och regioners atgarder infor och vid extraordinara handelser i fredstid
och hojd beredskap.

Med extraordinar hdndelse avses sddan handelse som

e Awviker fran det normala

e Innebér allvarlig storning eller dverhdngande risk fér allvarlig stérning i
viktiga samhéllsfunktioner

e Kraver skyndsamma insatser av kommunen

Vid hojd beredskap ska detta reglemente inte tillampas. Se 6 § for mer
information.

1.2 Inkallande av krisledningsnamnden vid extraordinar
handelse

§2

Enligt 2 kap. 3 § LEH beddmer ordféranden i krisledningsnamnden, eller om
denne har férhinder; vice ordféranden, nar en extraordindr handelse i kommunen
medfor att ndmnden ska tréda i funktion och beslutar i sddana fall att s ska ske.

Infor beslutet ska, om det &r maojligt, samrad ske med kommundirektor.

1.3 Befogenheter
§3

Krisledningsnamnden far fatta beslut om att dverta hela eller delar av
verksamhetsomraden fran 6évriga nédmnder i kommunen i den utstréckning som
krisledningsndmnden beddmer nédvandigt med hansyn till den extraordinara
handelsens art och omfattning. Ett sddant beslut ska omgaende séndas till den
namnd som ar berérd.



Vid en extraordinar handelse har krisledningsndmnden ratt att utnyttja de resurser
som den begar.

For krisledningsnamnden galler samma bestammelser om sekretess och liknande
som for den ndmnd som krisledningsnédmnden tagit 6ver beslutanderétten fran.

1.4 Ansvar och rapporteringsskyldighet
§ 4

Namnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal, riktlinjer,
verksamhetsramar och krisledningsplan som fullméktige bestamt, de féreskrifter
som kan finnas i lag eller annan férfattning samt bestammelser i detta reglemente.

Namnden ska anméla fattade beslut vid ndrmast foljande fullmaktigesammantréde.

1.5 Bradskande darende
§5

Ordféranden i krisledningsnamnden, eller den som fullgér denna uppgift, far fatta
beslut 8 namndens vagnar i arenden som ar s bradskande att namndens
avgorande ej kan avvaktas.

Sadant beslut ska snarast anmalas till namnden.

1.6 Hojd beredskap och krig
§6

Under hojd beredskap ansvarar kommunstyrelsen fér den verksamhet som anges i
3 kap. LEH.

Kommunstyrelsen ansvarar for den verksamhet som framgar av 7 § lag
(1992:1403) om totalférsvar och hojd beredskap.

Foreskrifter om den kommunala organisationen under krig eller krigsfara finns i
lagen (1988:97) om férfarandet hos kommunerna, forvaltningsmyndigheterna och
domstolarna under krig eller krigsfara m.m.

1.7 Avveckling av verksamhet
§7

Krisledningsnamnden ska inte vara av permanent natur. Nar forhallandena sa
medger, ska krisledningsnamnden besluta nar namndens verksamhet ska upphéra
och kommunens anpassade organisation ska aterga i normal verksamhet igen.

De verksamhetsomraden som krisledningsnamnden 6vertagit, atergar da till
ordinarie namnd, enligt 2 kap. 4 § LEH.

Beslut om att krisledningsnd@mndens verksamhet ska upphéra far dven beslutas av
fullméktige eller kommunstyrelsen, enligt 2 kap. 6 § LEH.



1.8 Plan for hantering av extraordindra handelser
§8

Kommunstyrelsen ska fér varje ny mandatperiod faststélla en plan for hur
kommunen ska hantera extraordinéra handelser.

2 NAMNDENS ARBETSFORMER

2.1 Sammansattning
§9
Namnden bestar av 7 ledamdter och 7 ersattare.

Kommunfullméktige utser ledaméter och erséttare i krisledningsndmnden.

2.2 Ersattarnas tjanstgoring
§10

Om en ledamot ar forhindrad att instélla sig till ett sammantréde eller att vidare
delta i ett sa mmantrade ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stalle.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantrade har ratt att
tjdnstgora dven om en ersattare tratt in i ledamotens stélle.

Ersattare tjanstgor enligt den av fullmaktige beslutade inkallelseordningen.

En ersattare som har borjat tjanstgora, har dock alltid féretrdde oberoende av

turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en
ersattare som instéller sig under pagaende sammantrade trada in istéllet for en
ersattare som kommer langre ner i ordningen.

§ 11

En ledamot eller ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far ater tjanstgdra sedan arendet handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjdnstgéringen en gang under sammantradet pa
grund av annat hinder an jav far ater tjanstgéra om ersattarens intrade har paverkat
styrkebalansen mellan partierna.

Ersattare som inte tjanstgor far nérvara vid néamndens beslut och delta i dess
overlaggningar men inte i besluten.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att fa sin mening antecknad i protokollen.



2.3 Inkallande av ersattare
§12

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade elleri en del av ett
sammantrade ska snarast anmala detta till nemndens sekreterare som kallar
ersattare. En ersattare kallas som star pa tur att tjanstgora och som inte redan
kallats in.

2.4 Ersattare for ordforanden
§13

Om varken ordforande eller vice ordforande kan delta i ett helt sammantrade eller
i en del av sammantrade fullgor den till aldern aldste ledamoten ordférandens
uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal &r férhindrad att fullgéra
uppdraget for en langre tid far némnden utse en annan ledamot att vara erséttare
for ordféranden. Ersattaren fullgor ordférandens samtliga uppgifter.

2.5 Sammantraden
§14

Namnden sammantrédder pa dag och tid som ordféranden bestdmmer.

2.6 Kallelse
§15
Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.

Kallelsen bor vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet.

Kallelsen ska pa lampligt satt tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan
fortroendevald som far nérvara vid sammantradet, senast en (1) dag fore
sammantradesdagen. Vid akut behov far kallelsen dock ske pa annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av en foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrdckning som handlingar som tillhor ett drende pa féredragningslistan ska
bifogas kallelsen.

Uppstar fraga om behandling av drende som inte tagits upp pa
foredragningslistan ska ndmnden genast besluta om sa far ske.

Nar varken ordféranden eller vice ordféranden kan kalla till ett sammantrade ska
den till aldern aldste ledamoten gdra detta.



2.7 Narvaroratt
§16

Kommundirektoren har ratt att narvara vid krisledningsnamndens sammantraden
och delta i dverlaggningarna men inte i besluten.

| det fall krisledningsndmnden har dvertagit annan namnds verksamhet har berérd
divisionschef och nédmndordférande rétt att narvara vid krisledningsnédmndens
sammantraden och delta i dverldaggningarna men inte i besluten.

Narvaroratten galler inte for beslut om myndighetsutévning mot ndgon enskild.

2.8 Ordforanden
§17

Det aligger ordféranden att med uppmarksamhet folja fragor av betydelse for
namndens verksamhetsomrade och ta erforderliga initiativ i dessa fragor.

Namndens ordférande far narvara vid sammantrédden med samtliga nédmnder i
kommunen. Ordféranden far darvid delta i dverlaggningarna men inte i besluten.

Narvaroratten géller inte i arenden som rér myndighetsutdvning mot nagon

enskild.

2.9 Sammantrade pa distans

§18

Krisledningsndmnden far, om séarskilda skal féreligger, sammantrada med
ledaméter och erséattare narvarande pa distans. Sddant sammantréde far endast
dga rum om ljud- och bildéverféring sker i realtid och pa ett sadant satt att
samtliga deltagare kan se och héra varandra pa lika villkor, enligt KL 5 kap. 16 §.

Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehdriga kan ta del av
sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ordféranden avgdr om narvaro far ske pa distans.

2.10 Justering av protokoll
§19

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen bor redovisas skriftligen innan nédmnden justerar den.



2.11 Reservation
§ 20

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligen. Motiveringen ska lédmnas in fore
justeringen av protokollet.

2.12 Delgivning
§21

Delgivning med namnden sker med ordféranden eller vice ordféranden.

2.13 Undertecknande av handlingar
§ 22
Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av namnden ska undertecknas

av ordféranden eller vid forfall av denne av vice ordféranden. Vid behov
kontrasigneras beslutet av kommundirektor eller annan som namnden utses.

| dvrigt bestammer ndmnden genom enskilt beslut vem som ska underteckna
handlingar.



3 ANDRINGSHISTORIK

Rev Forfattare ‘ Beskrivning av féréandring Datum




	1  Allmänt
	1.1 Nämndens uppgifter
	1.2  Inkallande av krisledningsnämnden vid extraordinär händelse
	1.3  Befogenheter
	1.4 Ansvar och rapporteringsskyldighet
	1.5  Brådskande ärende
	1.6 Höjd beredskap och krig
	1.7  Avveckling av verksamhet
	1.8  Plan för hantering av extraordinära händelser

	2 Nämndens arbetsformer
	2.1  Sammansättning
	2.2  Ersättarnas tjänstgöring
	2.3 Inkallande av ersättare
	2.4  Ersättare för ordföranden
	2.5 Sammanträden
	2.6  Kallelse
	2.7  Närvarorätt
	2.8 Ordföranden
	2.9 Sammanträde på distans
	2.10   Justering av protokoll
	2.11   Reservation
	2.12   Delgivning
	2.13   Undertecknande av handlingar

	3 ändringSHISTORIK

