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1 KOMMENTARER/UPPLYSNINGAR

Anvanda forkortningar i delegationslistan

ArkivL Arkivlagen (1990:782)

Cheftjansteman Chefstjansteman direkt understalld kommundirektéren
FL Forvaltningslagen (2017:900)

GDPR Dataskyddsférordningen, EU2016/679

OSL Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)

KL Kommunallagen (2017:725)

TF Tryckfrihetsforordningen (1949:105)

2 ALLMANT OM DELEGERING

Kommunfullmé&ktige ar kommunens hogsta beslutande organ och beslutar i
arenden av principiell art eller annars av storre vikt fér kommunen.

Namnderna beslutar i fragor som ror verksamheten, i fragor som de enligt
lagstiftning ska handha samt i fragor som fullmaktige har delegerat till nédmnderna.

Att delegera innebér att beslutanderatten overflyttas. Delegering kan ske bade
fran kommunfullméktige till nAmnd och fran namnd till utskott, fortroendevalda
och anstéllda. Den som far beslutanderéatten kallas delegat.

Nar en namnd delegerat sin beslutanderatt trader delegaten in i namndens stélle.

2.1 Grundprinciper

Beslut som fattas pa delegation ar juridiskt sett n&mndens beslut och kan
overklagas pa samma satt som namndens beslut. Ett beslut taget pa delegation
kan inte &ndras annat an genom omprdévning av delegaten sjalv eller genom
overklagande, dar sa ar mojligt.

Namnden kan dock férekomma delegatens beslut i ett enskilt &rende genom att
sjélv ta dver. Namnden kan ocksa, om den finner anledning till det, aterta rétten att
ta beslut pa delegation.

Ratt att besluta i en viss drendegrupp innefattar &ven rétt att avge yttrande till
hogre instans med anledning av 6verklagande av delegeringsbeslut.

2.2 Delegationsbeslut och verkstillighetsbeslut

Kommunallagen (2017:725) skiljer mellan namndbeslut (som kan delegeras) och
beslut som innebar ren verkstallighet.

Namndbeslut (politiska beslut), ar sddana beslut som kan innebéra olika
beddmningar utifran lagstiftning eller uppfattning. Verkstallighet &r fragor av
rutinkaraktar och avser atgarder som normalt ligger inom tjanstemannens dagliga



arbete och ansvarsomrade. For att ett beslut ska vara verkstédllande ska det inte
finnas utrymme for sjélvstandiga beddmningar.

2.3 Ratt att besluta

Ratt att besluta pa delegation innebar inte att delegaten ar skyldig att besluta eller
alltid bor besluta. Om arendet anses vara svarbeddmt, om arendet ar av stdrre vikt
eller om det finns andra skal till att delegaten inte vill eller bor besluta kan drendet
alltid beslutas av namnden.

Generellt galler att ersattare for ordférande i forsta hand ar 1:e vice ordférande
och i andra hand 2:e vice ordférande.

2.4 Ratt att underteckna

| de fall en delegat har ratt att fatta beslut enligt denna delegationsordning har
delegaten aven ratt att underteckna handlingar som harror till delegationsbeslutet
i fraga.

2.5 Anmalan av delegationsbeslut

Den som i delegationslistan fatt ratt att besluta i ndmndens stélle ska alltid
dokumentera och skriftligt anméla de fattade besluten till n&mnden.

Anmalan ska ske genom en inrapportering av de enskilda besluten eller en
sammanstallning over fattade beslut i form av s.k. delegationslistor. Dari ska
foljande anges:

e drendemening beskrivande drendet samt fattat besluts innehall

®* namn pa delegaten

* beslutsdatum

* underskrift av delegaten eller de som gjort sammanstéliningen (géller for
delegationslistor, fér delegationsbeslut ska sjalva beslutet har skrivits
under).

Anmaélan av beslut ska ske skriftligen till nérmast féljande sammantrade med
valndmnden om inte annat meddelats.

2.6 Registrering i namndens protokoll

Anmalan av delegationsbeslut antecknas under sarskild paragraf i protokollet. Av
paragrafen ska det framga vilka beslut som anmalts genom att det anges vilka
diarienummer eller [ldpnummer besluten eller delegationslistorna har.



2.7 Vidaredelegation

Forvaltningschef kan enligt 7 kap. 6 § kommunallagen (2017:725) ge ratt att
vidaredelegera beslut i vissa arendegrupper.

I Nyképings kommun motsvaras detta av divisionschef respektive chefstjgnsteman.
Som villkor fér vidaredelegationen beslutar némnden att divisionschefen ska ange
vem som fatt beslutanderétten (befattning = delegat) samt att beslut som fattats pa
sadan vidaredelegation aven ska anmalas till namnden.

Vidaredelegering avser samtliga understallda medarbetare, med undantag for de
fall dar sarskild funktion star angiven i kolumnen "anmarkning”.

2.8 Overklagande

Beslut fattade pa delegation kan 6verklagas pa samma satt som beslut fattade av
namnden.

Vid laglighetsprovning raknas 6verklagandetiden fran den dag, da protokoll fran
det sammantréade nar delegationsbeslutet anmaldes, tillkdnnagavs pa kommunens
officiella anslagstavla. Overklagandet ska ha ingetts till férvaltningsratten inom 3
veckor fran detta datum.

Vid forvaltningsbesvér enligt respektive speciallagstiftning raknas
overklagandetiden i allménhet 3 veckor fran det att klaganden fick ta del av
beslutet.

2.9 Upplysningar
Ovriga upplysningar i fragor rérande delegation och dylikt kan erhallas fran
kommunijurist eller kanslichef.



3 DELEGATIONSORDNING

Nr Arende ‘ Lagrum ‘ Delegat Anmarkning
1 GENERELL DELEGATION
1.1 Besluti alla arenden dar Kommundirektor
tjdnsteman beslutar inom Kommunijurist
denna delegationsordning
2 ALLMANNA FRAGOR
2.1 Bradskande beslut 6 kap. 39 Ordférande
§ KL
2.2 Allmé&nna férvaltningsfragor
2.2.1 Avvisa for sent inkommet 45 § FL Kommunijurist Rattidsprévning
overklagande Kommunsekr. verkstéllighet
Kanslichef
222 Beslut om avslag pa begédran | TF och OSL | Kommunjurist
om utlédamnande av allman Kanslichef
handling eller uppstallande av
villkor fér utlimnande av
allman handling
2.3 Personuppgifter
2.3.1 Beslut om att utse Art. 37 Ordférande
dataskyddsombud GDPR
2.3.2 Tecknande av Art. 28 Ordférande
personuppgiftsbitrddesavtal GDPR Kanslichef
enligt Nykopings kommuns
mall
2.3.3 Tecknande av Art. 28 Ordférande Efter samrad med
personuppgiftsbitrédesavtal GDPR Kanslichef kommunjurist
fran leverantdren
2.3.4 Avslag pa begéran om Art. 16, Ordférande Efter samrad med
rattelse, radering, 17,18 Kanslichef kommunjurist
begransning och 6verféring och 20
av personuppgifter GDPR
2.4 Representation
2.4.1 Beslut om representation over Ordférande Lagre belopp
0,5 BB per géng verkstéllighet
2.5 Kurser och dylikt
2.5.1 Beslut om deltagande i Ordférande Lagre belopp

kurser, konferenser o dyl,
fortroendevalda, kostnad

over 0.5 BB per gang (oavsett
antal personer)

verkstéllighet




Nr
2.6

Arende

Arkivhandlingar

‘ Lagrum

‘ Delegat

Anmarkning

2.6.1

Beslut om gallring av
handlingar och faststalla
planer fér hantering av
allménna handlingar

ArkivL

Kommundirektor
Kanslichef
Kommunjurist

Efter samrad med
arkivarie

2.7

Yttranden

2.7.1

Beslut om att avge enklare
yttranden som kan anses vara
av beskaffenhet att kunna
avgoras utan namndbeslut

Kanslichef
Kommunjurist

Efter samrdd med
ordférande

2.8

Avtal och dylikt som avser
I6pande forvaltning och inte
kan hanféras till annan
punkt i delegations-
ordningen

2.8.1

Beslut om ingaende av
enklare avtal rérande daglig
verksamhet som kan anses
avgoras utan namnden

Kanslichef

2.8.2

Uppsagning av avtal som
ingatts av delegat (se ovan
punkt)

Kanslichef

VALKANSLIET

3.1

Utse och férordna valkansli

Kanslichef

3.2

Utse och forordna
rostmottagare, ambulerande
réstmottagare for
fértidsréstningen

3 kap 58,
7 kap 18,
Vallagen

Valsamordnare

3.3

Utse och férordna
rostmottagare, vard,
ordférande och vice
ordférande i valdistrikten for
valdagen

3kap 58§
Vallagen

Valsamordnare

3.4

Utse och férordna
valndmndens representanter
till valndmndens mottagning
pa valkvallen

11 kap 3-4 §
Vallagen

Ordfoérande

3.5

Utse och férordna réstréknare
till Valndmndens preliminéra
rostrakning

12kap 1§
Vallagen

Ordforande




Nr Arende ‘ Lagrum ‘ Delegat Anmarkning
3.6 Beslut att entlediga férordnad Kanslichef Enligt riktlinje for
rostmottagare enligt 3.2-3.3 rekrytering, bemanning
och arvodering av
rostmottagare vid val,
avsnitt 2.5
3.7 Beslut att entlediga férordnad Ordférande Enligt riktlinje for
rostmottagare enligt 3.4-3.5 rekrytering, bemanning
och arvodering av
rostmottagare vid val,
avsnitt 2.5
Beslut om vallokaler och 4 kap § 20, Valsamordnare Tecknande av hyresavtal
3.8 rostningslokaler 22 Vallagen efter beslut hanteras som
verkstéllighet
Infora rattelser eller tillagg i 5kap 7§ Kanslichef
3.9 rostldangd pa uppdrag av Vallagen Valsamordnare
Lansstyrelsen eller
Valmyndigheten
Utse Ordférande
3.10 behoérighetsadministratorer Kanslichef
"BAD" inklusive tillaggsrollen
inskrivare till
Valmyndighetens
valadministrationssystem
3.1 Utse lokal Kanslichef
skyddsadministrator “L-
SKYAD" till Valmyndighetens
valadministrationssystem
Teckna fullmakt fér att Kanslichef
3.12 utkvittera fértidsroster fran

PostNord
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