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KATEGORIER AV STYRDOKUMENT

Organiserande

Forklarar, tydliggor och reglerar kommunens roll- och
ansvarsférdelning samt vem som har réatt att fatta beslut.

Normerande

Beskriver kommunens forhallningssatt i en viss fraga eller
ger direktiv fér hur nagot ska utféras och syftar till att
styra beteenden utifrdan en gemensam vardegrund.

Aktiverande

Beskriver vad kommunen vill féréndra eller uppna inom
specifika omraden och syftar till att ge ett uppdrag att
handla pa ett visst satt.

Reglerande

Anger villkoren for kommunal service och vilka krav
kommunen stéller pa de som lever, verkar och vistas i
Nykoping.
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1 ALLMANT

Bestammelserna i Stiftelselagen (1994:1220) tillampas vid kommunens férvaltning
av stiftelser.

En stiftelse bildas genom att egendom enligt férordnande av en eller flera stiftare
avskiljs for att varaktigt forvaltas som en sjalvstandig formdgenhet for ett bestamt
andamal. Stiftelsens egendom ska anses vara avskild nar den har tagits om hand av
nagon som har atagit sig att forvalta den i enlighet med stiftelseférordnandet.

Nar kommunstyrelsen tar emot en stiftelse dtar man sig att dels forvalta stiftelsen i
enlighet med stiftelseférordnandet, dels att forvalta den i enlighet med
stiftelselagen. Darfor bér kommunstyrelsen, innan stiftelsen tas emot, klarlagga
konsekvenserna av stiftelseférordnandets villkor.

Enligt 2 kap. 2 § stiftelselagen &r det alltid kommunstyrelsen som ar forvaltare for
donationsstiftelser. Detta galler oavsett om stiftelseférordnandet anger nagot
annat eller om donationen tagits emot av annan an kommunstyrelsen. Enskilda
namnder har inte ratt att ta emot donationer.

Stiftelseférordnandet, viljeforklaringen, skall vara skriftligt och undertecknat av
stiftaren/stiftarna. Av stiftelseférordnandet ska framga stiftelsens &ndamal och
vilken egendom som stiftaren har tankt sig att tillskjuta. En fullsténdig
dndamalsbendmning bor innefatta:

e Syfte, inom vilket omrade stiftelsen skall verka eller vad den skall verka for.
e Verksamhetsforemal, hur stiftelsen skall framja sitt syfte.
e Destinatarskrets, vilka som skall fa ta del av stiftelsens medel

Om donator i sin livstid vill dverlamna en donation som har ett andamal som ligger
nara en befintlig samstiftelse, bor kommunfullmaktige foresla donatorn att
donationen far ldggas till denna samstiftelse.

Om syftet med en ny stiftelse ar att tillgodose andamal som inte ligger inom
kommunens kompetensomrade bér kommunstyrelsen avsta fran att ta emot
stiftelsen. Kommunstyrelsen bor dven avsta att ta emot stiftelser vars kapital

understiger en och halv miljon kronor.



2 FORVALTNING

Sedan en stiftelse mottagits ar det kommunstyrelsen som - inom ramen fér de
villkor som angivits i respektive stiftelseférordnande - utévar de réttsliga
befogenheter med avseende pa egendomen eller vad som tratt i dess stélle.

Foreskrifterna i stiftelseférordnandet skall foljas vid forvaltningen av stiftelsens
angeldgenheter, om inte foreskrifterna strider mot nagon bestammelse i
Stiftelselagen.

Nar atagandet gors av en juridisk person, dvs. Nyképings kommun, foreligger
anknuten férvaltning.

Den juridiska personen &r stiftelsens forvaltare och svarar for att foreskrifterna i
stiftelseférordnandet foljs. | en kommun &r det kommunstyrelsen som i egenskap
av forvaltarens hogsta verkstéllande organ (enligt lagstiftarens mening) ar
stiftelsens forvaltare.

De principer for riskhantering samt det system for intern kontroll och rapportering
som tillampas fér kommunens finansférvaltning skall ocksa tillampas for
forvaltningen av stiftelsemedel.

3 OVERGRIPANDE OM ANSVARET FOR
FORVALTNINGEN

Kommunstyrelsen har det yttersta ansvaret for stiftelsernas forvaltning och att
stiftelserna foljer foreskrifterna i stiftelseférordnandet samt Stiftelselagen.

Kommunstyrelsen beslutar om ansékan om permutation.

Ekonomiavdelningen har pa uppdrag av Kommunstyrelsen det évergripande
ansvaret for stiftelseférvaltningen i 6vrigt.

Ekonomiavdelningen svarar for att stiftelsen fullgor sin bokféringsskyldighet

m.m. enligt bokforingslagen (1999:1078) och att stiftelseférordnandet och dvriga
handlingar avseende stiftelsen forvaras pa ett ordnat och betryggande sétt.

Stiftelser som ar bokféringsskyldiga ar i regel skyldiga att uppratta arsredovisning
enligt reglerna i arsredovisningslag (1995:1554). Undantagna &r stiftelser vars
tillgangar uteslutande far anvéndas till forman fér medlemmar av en eller vissa
slakter (sa kallade familjestiftelser) och som ar bokféringsskyldiga endast pa grund
av att tillgangarnas varde overstiger en och en halv miljon kronor. Dessa stiftelser
behover inte uppratta arsredovisning.

En stiftelse &r bokforingsskyldig om tillgangarna 6verstiger en och en halv miljon
kronor (férsaljningsvarde, taxeringsvarde).



Stiftelse som inte ar bokféringsskyldig ska uppratta en sammanstallning enligt 3
kap. 2 § stiftelselagen. Av sammanstéliningen ska framga tillgangar och skulder vid
rakenskapsarets borjan och slut samt inkomster och utgifter under rakenskapsaret.
| sammanstéllningen ska dven anges vardet av stiftelsens tillgangar vid
rakenskapsarets slut.

Arsredovisningar och sammanstallningar enligt 3 kap. 2 § stiftelselagen ska arligen
godkénnas av ekonomiavdelningen.

Ekonomiavdelningen ska arligen uppratta en redogorelse 6ver
stiftelseférvaltningen féregadende ar som ska understallas Kommunstyrelsen for
godkannande.

4 EKONOMISK FORVALTNING

Kapitalforvaltningen skall tjdna tva syften:

e Att uppfylla skyldigheterna mot donatorerna och de destinatarer de har
velat sorja for genom sin donation.

e Att donatorer kan kanna sig dvertygade om att deras donation tas val om
hand och placeras i enlighet med stiftelselagens bestammelser.

Pa uppdrag av kommunstyrelsen handhar ekonomiavdelningen den ekonomiska
forvaltningen for samtliga stiftelser. Uppdraget omfattar:

e Lopande forvaltning

Ekonomiavdelningen ska skota den [6pande férvaltningen enligt
kommunstyrelsens riktlinjer och anvisningar. Ekonomiavdelningen ska vidta de
atgarder som ar nodvandiga for att stiftelsernas bokféring ska fullgéras i
Sverensstéammelse med lag och for att medelsforvaltningen skall skotas pa ett
betryggande satt.

e Lopande redovisning samt upprattande av bokslut och arsredovisning.

Varje stiftelses rakenskaper ska sarredovisas. Stiftelsemedel far pa intet satt
sammanblandas med kommunala medel. Redovisning sker med beaktande av
bokféringslagen samt god redovisningssed. Arsredovisningar upprattas i enlighet
med Arsredovisningslagen och Bokféringsnamndens allmanna rad.

e Medelsforvaltning



For stiftelsernas medelsforvaltning far sa kallad samforvaltning tillampas, savida
inte donator meddelat foreskrift om enskild placering. Den gemensamma
avkastningen férdelas proportionellt i forhallande till stiftelsens andel av den totala
formdgenheten. Vid placering av stiftelsernas kapital galler stiftelselagens
foreskrifter samt den placeringspolicy som kommunstyrelsen faststéllt. Om
diskretionar férvaltning tillampas bor en upphandling ske och avtal upprattas med
vald vardepappersforvaltare.

e Deklarationer och redovisning till Lansstyrelse

Ekonomiavdelningen bevakar fragor om skattebefrielse, jamkning etc. for samtliga
stiftelser. Vidare ansvarar man for att inkomstdeklarationer och arsredovisningar
l&mnas in till respektive myndighet inom féreskriven tid.

5 ALLMAN FORVALTNING

Den allmanna forvaltningen omfattar ansvar for att den tillgéngliga avkastningen
anvands i enlighet med donatorers intentioner. Darvid stélls hoga krav pa att finna
personer som uppfyller villkoren i bestdammelserna.

Forvaltarens handlaggning av stiftelsens angeldgenheter skall ske med tillampning
av de foreskrifter som stiftelseférordnandet och Stiftelselagen innehaller. Det
regelsystem som normalt galler for handldaggningen av kommunens
angelagenheter, dvs. kommunallagen, ar inte tillampligt vid hanteringen av
stiftelserna.

En forvaltare kan hantera forvaltningen av ett stort antal avkastningsstiftelser. Det
hogsta verkstallande organet (kommunstyrelsen) har i sddana fall ansetts ha ratt att
delegera sina beslutsbefogenheter till ett inom férvaltaren befintligt organ eller ett
organ som inréattas just for forvaltningen av stiftelserna.

Kommunstyrelsen kan till enhetschef ekonomiinom DSO och BUK,
Verksamhetsansvarig Fritid eller till annan tjansteman delegera/ge i uppdrag att
for utpekade stiftelser hantera féljande uppgifter:

e Information till allménheten, sérskild malgrupp etc. om mojligheten att
erhalla bidrag ur stiftelse.

¢ Information till personer som arbetar med “lampliga destinatarer” om
befintliga bidragsmajligheter (t ex socialarbetare, diakoner, kuratorer,
servicehuschefer, larare).

e Administration av ansokningar.

e Beredning och beslut om utdelning i enlighet med stiftelseférordnande.

e Ekonomiavdelningen ska informeras om det foreligger svarigheter med att
hitta destinatarer eller om den av annan anledning inte ar mojligt att
uppfylla villkoren genom att dela ut den tillgéngliga avkastningen.



| de fall kommunstyrelsen 6verlater uppdrag avseende forvaltning av stiftelser
stalls foljande krav pa uppdragstagarna:

e Det ska finnas rutiner for administration och handlaggning.

e Protokoll ska féras 6ver de beslut som fattas rérande stiftelsen.

e Protokollet ska undertecknas av den som har varit protokollférare. Fattas
beslut vid ett sammantrade, ska protokollet justeras av ordféranden, om
denne inte har fort protokollet.

o Aterrapportering till ekonomiavdelningen avseende de beslut som fattats
ska ske kvartalsvis.

e De ovan utpekade funktionerna har ratt att vidaredelegera uppgifter enligt
ovan. En sadan vidaredelegation ska dokumenteras.

Det ankommer pa ekonomiavdelningen att i anslutning till att respektive stiftelses
redovisning avslutas arligen meddela berord division vilket disponibelt belopp
som ar tillgangligt for utdelning. Vidare ankommer det pa ekonomiavdelningen att
i dvrigt vara divisionerna behjélplig i forvaltningsfragor liksom att for
kommunstyrelsens rékning fortldpande folja upp att disponibla medel anvands.

En stiftelse ar i princip skattebefriad om dess &ndamal ar att framja vard och
uppfostran av barn, stédja undervisning och utbildning, utéva hjalpverksamhet
bland behévande, framja vetenskaplig forskning eller stéarka rikets férsvar. Om
detta inte sker forfaller skattebefrielsen. Enligt praxis skall minst 80 % av
nettoavkastningen (enligt skattemyndigheten) under en femarsperiod anvandas.
Ekonomiavdelningen ansvarar for den [6pande uppféljningen och haller reda pa
hur stor del av den |6pande avkastningen som delats ut.

6 FORVALTNINGSERSATTNING

Kommunens kostnad for stiftelsernas forvaltning far bestridas av stiftelsemedel. En
arlig avgift om 8 000 kr far i efterskott tas ut av respektive stiftelse. | undantagsfall
kan annan avgift faststéllas.

7 TILLSYN

Lansstyrelsen &r tillsynsmyndighet. Samtliga stiftelser ska vara registrerade hos
Lénsstyrelsen.

Rakenskaperna for samtliga stiftelser forvaltade av Nyképings kommun ska
sammanstallas arligen och skickas in till Ladnsstyrelsen senast sex manader efter
rakenskapsarets slut, dvs. den 30 juni.



8 VAL AV REVISOR

Varje stiftelse ska ha minst en revisor. Revisor utses av kommunstyrelsen savida
inte annat anges i donationsforeskrifterna. | 4 kap. stiftelselagen finns
bestammelser om nér det krévs att revisor ar auktoriserad. Detta ar bl.a. fallet for
stiftelser som ar skyldiga att upprétta arsredovisning. Av ekonomiska och
administrativa skal kan samma revisor valjas for flera stiftelser.

Revisorerna ska i den omfattning som féljer av god revisionssed granska stiftelsens
rakenskaper, arsredovisning, arsbokslut, styrelsens forvaltning samt att testators
vilja uppfylls.

Revisorerna ska avge revisionsberattelser for stiftelserna for varje rékenskapsar.

9 PLACERINGSFORESKRIFTER OCH
FORVALTNINGSPRINCIPER.

Placering av stiftelserna medel ska goras i enlighet med vad som anges i
kommunens finanspolicy.



10 ANDRINGSHISTORIK

Rev Forfattare ‘ Beskrivning av féréandring Datum
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