Tips for dig som ska lamna anbud till
Nykopings kommun

Stefan Kindeborg, Upphandlingschef Nykop|ng



Forfragningsunderlaget, innehall

Administrativa foreskrifter

- Beskrivning

- Tider

- Adresser

- Kontaktvagar

- Kvalifikationskrav

- Anbudsprovning / Utvardering
- Kravspecifikation

Det finns 2 satt att upphandla:

1. Lagsta pris (enbart skallkrav)

2. Ekonomiskt mest fordelaktiga
(viktning av pris och bor-krav)
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Lagsta pris

« "Lagsta prismodellen” har inget med
kvaliteten att gora

« Man kan upphandla "hogsta kvalitet” med
"lagsta prismodellen”

o Det ar kraven som ar stallda som avgor
varan /tjanstens kvalitet
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Mest ekonomiskt fordelaktiga..(exempel)

e Pris 10%
o Kvalitet 50%
 Leveranstid 40%

4 anbud lamnas. Alla 4
beddms likvardiga i
Kvalitet och
Leveranstid

* Vilken leverantor
vinner?
Svar: Det blir bara
priset som avgor!
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Hur gar jag vidare?

« L&s noga igenom hela forfragningsunderlaget.
Vanta inte med detta till sista veckan.

« Undrar jag 6ver nagot? Finns allt med? Ar det tydligt
beskrivet om innehallet i uppdraget?

« Skicka skriftlig fraga till den som ar angiven som
kontaktperson (=Upphandlaren) vid oklarheter

« Behover jag bifoga nagra handlingar, typ UC rating,
referenser/objekt, registreringsbevis, F-skattebevis,
Certifikat m.m.?

 Hur ska jag lagga upp taktiken, pris och andra ev.
parametrar? Hur ser konkurrensen ut?
Hur ska utvardering ga till? Forstar jag?
Far dom forhandla? Vad ar det for
upphandlingsform?

 Kontrollera noga att alla skall-krav ar uppfylida.
(annars sa behdver man inte skicka in anbud...)
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Kommunikation och dialog under
anbudstiden

* Upphandlaren ar kontaktperson
under hela upphandlingsfasen

« Alla leverantore ska fa del av
uppkomna fragor. ENDAST
skriftliga fragor/besked ar giltiga

» Malil eller fax (bara skriftligt galler)

e Var inte radd for att fraga om
nagot ar oklart eller kanns fel

« Kommunen kan gdra
fortydliganden eller justera
forfragningsunderlaget under
anbudstiden

» Ytterst begransad mojlighet att
andra efter anbudstidens utgang
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Fortsattning....
Nar ska anbudet vara hos kommunen?

Skicka eller bud? Hur vet jag att det kommit fram?

- Enda sakra sattet att veta att anbud kommit fram i ratt
tid ar att lamna in det pa Kommunen i receptionen. Efter
kontorstid: Brevinkasten pa Stadshuset &r 60 x 500 mm.

"Absolut sekretess” galler under hela
anbudsprovningstiden.

Anbudsprdvning & Utvardering
. Skatteprevision utfores
. Skall-krav pa leverantoren
kontrolleras
. Skall-krav pa anbudet
kontrolleras
. Anbudsprovning (vid lagsta pris)
. Utvardering (vid ekonomiskt mest férdelaktiga)
. Tilldelningsbeslut fattas

ok W NP
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Fortsattning...

 Tilldelningsbeslut tas efter att
anbudsprovningen ar klar (absoluta
sekretessen upphor)

* Information om fattat tilldelningsbeslut
skickas darefter till alla anbudsgivarna.
Informationen ska vara sa tydlig sa att det
klart framgar hur utvarderingen har gatt till

o Avtal/bestallning gors efter det att minst 10
dagar har Iopt efter informationen har
lamnats
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Upphandlingsenheten

Bilaga: Anbudsférteckning
Prissammanstélining (Bilaga 2C}.

Utvirderingsrapport / Tilldelningsbesiut
Gllande “Finansiella tjdnster ” Dnr KK09/260.

Kort beskrivning av processen

Anbudsinbjudan till ovan rubricerade upphandling i ett s.k. dppet férfarande. Upphandlingen
utannonserades 2009-06-10 via annonsdatabasen OPIC och sista anbudsdag var satt till
2008-08-31.

Under anbudstiden har tva redovisningar av "Fragor och Svar” (PM1 och PM2) séinds ut till alla
som har tagit del av forfragningsunderaget.

Anbudsoppning
Vid anbudsdppningen 2008-09-02 hade 3 anbud inkommit i ratt tid. Se anbudsforteckningen.

Krav pa leverantéren
Inkomna anbud prévas mot stéllda obligatoriska krav pa leverantéren enligt
forfragningsunderlaget. Samtliga anbud prévades vidare.

Krav patjinstema

Inkomna anbud priivas mot stéllda krav pa de olika tjanstema enligt firfragningsunderaget.
Framkom att inte nagon av leveranttrerna hade lamnat nagra lampliga anbud och att
anbudsprtivningen dérav inte kunde genomftras sasom det var planerat med en prévning av
direkt jamfiirbara ariga kostnader.

Kommunen meddelade alla tre anbudsgivarna 090909 att man kommer att dverga till ett
frhandlat forfarande (LOU 4kap 5§) samt att férhandling kommer att firas med samtliga
anbudsgivare.

Offertgenomgéangar med de tre anbudsgivarna avseende |4mnade priser genomfSrdes 090817
och 090918, Detta fir att kommunen skulle kunna erhdlla en sa langt majligt rattvisande &rlig
kostnadsbild f&r varje anbudsgivare i enlighet med de specificerade banktjansterna
farfragningsunderlaget.

Offertgenomgangen syftade dven till att i stéirsta méjligaste man sikerstilla likabehandling av
anbudsgivarna.

Samtliga tre anbudsgivare erbj8ds dérefter att senast 090928 inkomma med kompletteringar
och fartydliganden.

Samtliga anbudsgivare inkom ocksd med kompletteringar och fértydliganden inom utsatt tid.
Samtliga anbud kunde dérefter provas vidare.
LAvardesnas soood Inkhasive il Geinmn (e sl

PUSTAIRESS HESUKSADRESS 1 FLEFOMNFAS BANK/POST GIRO ORGNR
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Redovisning av resultatet av dessa anbudsgenomgangar finns i bilagan Prissammanstalining

Anbudsprovning
Nyképings kemmun skall anta den anbudsgivare som uppfyller de obligatoriska kraven enligt

ovan ech som erbjuder det lagsta priset (totalkostnad/ar) i enlighet med férfragningsunderlaget.

Férslag till tilldelningsbeslut
Med stdd av genemférd anbudsprévning féreslas att anbudsgivare
Nr 3, Sérmlands Sparbank Org nr. 516401-9639 tilldelas ovanstaende avtal.

Anbudsprévning har genomfdrts av Ekonomichef Margaretha Domert och
Upphandlingschef Stefan Kindeborg

Tilldelningsbeslut
Nyképings kemmun har idag 2008-10-02 beslutat tilldela Sormlands Sparbank
QOrg. nr. 516401-9639 uppdraget enligt ovan.

Avtal kommer att tecknas med anbudsgivare nr 3, Sérmlands Sparbank snarast méjligt.

Stefan Kindaborg, Upphandiingschef
Nyk&pings kommun
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Avslutningsvis...

 Ar det nagot som verkar "konstigt” i vara
underlag eller beslut, skicka direkt ett mail
till ansvarig Upphandlare. Vi svarar garna
pa fragor!

* Vi hoppas pa detta satt kunna bidra med
Information om spelreglerna i en
upphandling .

Landstinget och statliga inrattningar har
samma LOU och liknande interna
regelverk.

« Lycka till med kommande "offentliga
kontrakt”!
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